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“ “Regolamento di contabllita

CAPO X
FINALITA E CONTENUTO

Articolo 1
Finallta e contenuto del ragolamento

1. Con le norme del présente regolamento l'ente adegua le dlsposizioni di cui al
regolamento di contabllitd vigente ai principt ed alle disposizionl di cui al decreto
legistativo n® 267/2000.

2. L'ente applica 1 principl contabili stabiliti dat D.Lgs. n°® 267/2000 con modatita
organizzative corrispondenti alle caratleristiche della comunltd locale, ferme
restando le norme previste dall'ordinamento per assicurare l'unltatleta e uniformita

del sistema finanzlario e contabile. |

CAPO IX
PRINCIPI GENERALI

Articolo 2
Funzioni del servizio flnanziario
1. 1l servizio finanziarlo e organizzato in modo da garantire l'esercizio delle funzioni
di coordinamento e di gestione dell'attivitd finanziaria che sono definite

nelt'apposito regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizl,

Articolo 3
Organizzazione del servizio finanziario

1. Per Pesercizio delle funzioni di coordinamento e di gestione dell'attivita
finanziaria la struttura de! servizio e' cosi' definita: _

a) ii responsabile dei servizio finanziarlo, si identifica con il funzionario preposto
all'Area nella quale & ricompreso il Servizio o il funzionario incaricato di posizione
organizzativa; |

b} le articolazionl operative del servizio sono strutturate come definite dal

regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi;
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c) ad ogni articolazione operativa del servizio e' preposto un responsabiie che-
risponde della correttezza tecnica e amministrativa del processi e degli atti di
competenza;

d) Il Segretario generale svolge le funzioni vicarle in caso di assenza o Impedimento
del responsabille del servizio finanziario;

e) It responsablie del servizio finanziario pud Individuare i soggetti  con
responsabllita di strutture temporanee di progetto per il raggiungtmento di objettivi
specifici e determinati allinterno della struttura permanente del servizio, & con
attlvita di durata limitata nel tempo. '

f) il responsablle del servizio finanziario rende disponibili per | responsabili della
gestione del seyvizi deil'ente le informazioni e le valutazioni di tipo finanzlario ed

economico- patrimoniale necessarie per l'esercizio deile loro funzioni.

g) | responsablli della géestione defl’ ente collaborano~con i~ responsablle—dei—sewme——---—
rendendo disponibili gti elementi necessari per l'espletamento delie funzioni di
coordinamento & gestlone complesswa dell'attivita finanziaria,

I responsabili della gestlone dell'ente rlspondono dlrettamente e personalmente
dell'attendibilita, chlarezza e ngoros;té tecnica degll elementl Iinformativi resi
disponibill, anche ai fini della verifica di veridicitd defle previsioni di entrata e dl .
compatlbillta delle previsioni di spesa di competenza del responsabile del servizio

finanzlario.

Articolo 4
I servizl e Ia gestione finanziaria, economica e patrimoniale

1. I servizio ¢' semplice quando €' costituito da unica struttura per i'esercizio di una
funzione, o di una parte di questa, di competenza dell'ente,

1 servizio & complesso quando e costituito da una struttura che si suddivide in
sottordinate partizioni organizzative interne,
3. Al responsabile del servizio, o della sua interna partizione, spetta {a qesttone
finanziaria, tecnica ed amministrativa, mediante autonomi potert di spesa, di

organizzazione delie risorse e di controflo. E' responsablle della gestione e dei

relativi risultati.
4, Ad un responsabile possono essere affidatl piti servizi anche riferiti a diverse

funzionl,
5. Per le finalith di cul al precedente terzo comma al responsablle del servizio sono

affidati:
“a) un complesso di mezzi finanziari, specificati negli Interventl




b) le risorse di entrata, determinate e specifiche, collegate all'attivitd svolta dal

servizio;
c) gli elementi attivl e passivi del patrimonio Inerentl alf'attivita svolta dal servizio.

Articolo 5
Adozione e attuazione del provvedimenti ci gestione
1. 1 servlzl operativi che assicurano l'erogazione del servizl finall dell'ente

acquisiscono le risorse specifiche di entrata e implegano i mezzl finanziarl e i fattori

‘ produttivi propti e gestiscono il patrimonio loro affidato.

2. 1 servizi di supporto che assicurano la funzionalita complessiva dell'ente, sia
sotto 1l profilo giuridico-istituzionale sia sotta Il profilo organizzativo-gestionale,

operano nella gestlone finanziarla, economica e patrimonlale come segue:

a) acquisiscono .le..rlsorse. specifiche .dl..entrata,. implegano-i.mezzi-Hnanziad..e-l - o o

fattori produttivi proprl e géétiscono il patrimonio per assicurare 1a funzionalita de!
servizio;

b) acﬁu'lsiscono le entrate e gestiscono il palrimonio per la pérl:e non attribuibite ai
singoll servizi operativi. Curano 1 procedimentl di fmplego dei mezzi fjnahziari
necessail per la funzlonat!té complessiva dei servizi operativl considerati nel foro
Insieme o In grdppi emogenei,

¢) Hl responsabile del servizio risponde direttamente del controllo di gestione, quindi
dell'efficacia e deli'efficienza con- le quall sono acqulsite e !mpiegéte le risorse

affidate per il conseguimento degli obiettivi assegnati.

Articolo 6
Rapporti tra servizi operativi e servizi di supporto

1. In ordine ai mezzi finanziari implegati dai servizi di supporto per la funzionalita
complessiva dei servizi operativi le responsabilita di geslione sono cosi' definite:

a} il Responsabile del servizio di supporte assume la responsabilitd nella cura delle
procedure di impiego dei mezzi finanziari e degli atti conseguenti, a beneficio dei
servizi operativi e finall;

b) il Responsabile del servizio operativo assume la responsabliitad della definizlone
delle proposte di Impiego del mezzi finanziari allo stesso affidatt con il bilancio di
Dr'e\}lsione, del controllo del Iorq utilizzo dopo i perfezionamento delle procedure di
implego da parte del servizio di supporto e del controllo del risuitati in rapporto al

costi sostenutl. .
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2. 1l plano eseculivo di gestione che determina gll oblettivl di gestione e affida gl
stessi, unitamente alle dotazloni necessarie, al responsabill del servizi, definisce i
mezzi finanzlarl iscritti in bltanclo e affidatl al servizi operativi, per i quali:
a) la responsabilita del procedimento d'implego e' attribuita ai servizl di supporto;
b) la responsabilita del controllo gestionale e di risultate e attribuita al servizi

opetativi.

Articolo 7

Parera di regolaritd contabile

t. It parere di regolaritd contablle sulie proposte di deliberazione di competenzé
consiliare e di Giunta Comunale e' rliasclato dal Responsabile dei servizio finanziario
di cui al precedente art. 3, a cule' attflbui_ta la competenza per la funzione svolta. _
2. In caso di assenza o di impedimento_del Responsabile del servizio Flnanziario 1.  —ocoemoe ... |
parere g' esbresso dal Segretarlo ‘generale deil’Ente.

3. Il parere e' rllasclato entro cingue g[orni' dal rlcevimento della proposta di
deliberazlone da parte della competente unita organizzativa di base.

4, Le proposte dl provvedimento In ordine alle quali; per qualsiasi raglone, non pud
essere formulato il parere ovvero lo stesso non sla positivo o che necessitlno dl
integraziont & modifiche sdno inviate, cdn motivata relazione del Respbhsabl!e del
Servizio Finanziario al servizio propohente entro it termine di cui al precedente
comma. '

5. Il parere di regolarita contablile ‘qual'e dichlarazione dl gludizic e atto di
vatutazione deve riguardare esciusivamente: |
a) losseivanza dei princlpi e delle procedure tipiche previste dall'ordinamento
contabile e finanziario degll enti locali;

b} la regolarita della doctimentazione;

c) la giusta imputazione al bilancio e l'esistenza del fonde jscritto sul relativo
intervenlo o capitolo;

d) l'osservanza delle normae fiscali;

e) ogni allra valutazione specificalamente riferita agll aspettl economico-finanziari e
patrimonliali delf procedimento formativo dell'atto.

6. Il parere e' espresso In forma scritta, munito di data e sottoscritto, ed inserito
neil'atto In corso di formazione,

7. Il parere contrarlo alla proposta di atto o che comungue contenga rilievi in-merito

al suo contenuto deve essere adeguatamente motivato,




- Articolo 8
Controllo e riscontro suglf accertamenti di entrata
‘ e
sufle liquidazioni di spesa
i. I Responsablie del servizio flnanziario, appone il visto di controllo e di riscontro
sull'tdonea documentazione ai fini  dell‘annotazione nelle scritture contabiil
dell'accertamento di entrata.
2. Parlmenti il responsabile deli'unitd organizzativa dl base competente del servizio
finanziario effettua, secondo i principi e le procedure della contabilitd pubbllca, i
controlll e I riscontri amministrativi, contablll e fiscali sull'atto dl liguidazione.
3. It responsabile del servizio competente che ha dato esecuzione al provvedimento
dl spesa nella fattispecle-regoiata dal successivo articolo, appone il visto sulia

documentazione di spesa al fini della dichiarazione dl regolaritd defia fornitura. e

beni e servizi; per le prestazioni di servizio e per | lavori pubblicl resl da terzi, il -
responsabile del servizio competente deve attestare altresi la regolaritd contributiva
ed asslcurativa;

4. I visti di cui ai comml precedent! devono essere dl noirma apposti entro tre
glornt dal ricevimento, salvo urgenza dichiarata dal Dirigente tichledente, da parte
dell'unitd organizzativa di base competente della documentazione prevista dalla
legge,

5. L'atto di-liquidazione della Spesa deve essere eseqguito, mediénte V'ordinazione,
entro dleci giorni dal'apposizione del visto.

6. Qualora it visto di controllo e di riscontro non possa essere apposto por qualsiasi
raglone ne deve essere data comunicazione scritta al servizio proponénte entro i

termine di cui al precedente quarto comma.

Articolo ©

Visto di regolaritd contabile attestanie la copertura finanziaria
1. Il visto di regolaritd contabile sui provvediment! di impegno dei responsabili dei
servizi di cul all'art, 49 del D.Lgs n° 267/2000 e' apposto dal Responsabllie del
Servizio Finanziario. |
2. 1l responsabile del servizio finanziario al sensl dell'art, 151, comma 4 del TUEL
n°® 267/2000 appone Il visto attestante la copertura finanzlaria in relazione alle
disponlbilita effettive esistenti negli stanziamenti di spesa anche con rifertmento alla
veriflca perlodica deflo stalo di accertamento delle entrate e dell'impegno dellg-

spese,




3. Il visto attestante la copertura fhanziaria della spesa finanziata con entrate
aventi destinazione vincolata e' reso allorché I'entrata sia stata accertata.

4. Nel caso di spesa finanzlata dail'avanzo di amministrazlone !l responsabile del
servizio finanzlarlo, al finl del rilascio del visto attestants la copertura finanziaria,
deve tenere conto del’avvenuto accertamento dell'avanzo medesimo.

Articolo 10
Segnalazioni cbbligatorie
del responsabile del servizio finanziario
i, 1 responsabile del servizlo finanzlarlo e' obbligato a segnalare i fatti gestionall
dal quall derlva If costitulrsi dl situazionl tall da pregludicare gl equilibrt di bilancio.
2. E' obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove si ritevi che la gestione
delle entrate e delle spese correnti evidenz| ‘ll costituirsi di situazioni, non
compensabill da magglori entrate o mlno:l spes;e, tall da pregiudicare gli equilibri di
bilancio.
3, La segnalazione del fatti gestionall e le valutézlonl di cui ai precedentl commi
posmnofiguardare anche Ia gestione del residul e I'equilibrio di bilancio per I
flnanzlamento della spesa " invest{meni.o qualora sl evidenzino situazion che
POSSONO condurre a squilibri della gestlone di competenza o del conto restdut che,
se non compensate da variaziont gestionall positive, possono determinare d,lsavanZI
di gestione o di amministrazione,
4, Le segnalazioni dei fatti geslionalf, opportunamente documentate e le valutazioni
adeguatamente motivate, sono inviate al legale rappresentante deli'ente, al
Consiglio dell'ente nella persona del suo Presidente, al segretario e all'organo d
revisione in forma scritta e con riscontro dell'avvenulo ricevimento entro sette
giorni dalla conoscenza dei fatti,
5. 1i Consiglio provvede al riequilibrio a norma dell'articolo 193 del D.Lgs.
267/2000, entro trenta giorni dal ricevimento della segnalazione, anche su proposta

della Giunta Comunale.
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CAPQ IIT
BILANCI E PROGRAMMAZIONE

Articolo 11
 Conoscenza dei contenuti del bilancio e def suol allegati
1. Al fine dl assicurare al cittadini e agli organismi di partecipazione la conoscenza
del contenut! significativi del bilancio annuale e del suoi allegati  {'ente deve

prevedere forme di consultazione della popolazione secondo i principi della legge e

dello statuto, _
5. Inoltre il bilanclo annuale e | suol allegati, redatti in modo da consentirne la

lettura per programmi, servizi ed Interventl, possono essere illustratl in rmodo
fegglbile e chiaro per il cittadino, in apposito notiziario edito a cura dell'ente e reso
pubblico. ' L |
3. Idonee Inizlative pubbliche sono stabillte per assicurare la conoscenza dei qléti

del rendiconto del'ente.

Articolo 12
Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva e' utiélzzato con deliberazione della Giunta Comunale con le

modalita previste dall'ordinamento.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comunicate all'organo
consillare entro 60 giorni dalla loro adozione e comunque non oftre il 31 gennaio
dell'anno successivo.

3. La comunicazione all'organo consiliare avviene con la presentazione di una
relazione della Giunta Comunale nella quale sono analizzate le esigenze
straordinarie di bilancio e le insufficienze che si sono manifestate nelle dotazioni

degli interventi di spesa corrente, sia al fini della gestione in corso sia nelia

prospettiva delle future gestioni.
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Articolo 13
Variazione al Bilancio di Previsione
ed -
al Piano Fsecutivo di Gestione

Il Bilancio di Previsione pud subire varlazioni nel corso dell’Esercizio di
competenza, sla nella parte [ (Entrata) che nella parte II (Spesa),
Le Varlazionl di Bilancio sono di competenza dei Conslglte Comunale,
Le Varlazioni di Bilanclo possono essere deliberate non oltre Il 30 novembre di
clascun anno,
Le richieste di variazione, nell'ambito delie dotazloni assegnate, sono proposte
dal Responsabill dei Servizi e devono essere debltamente imotivale,
Al sensi dell'art, 175 del D.Lgs. n, 267/2000, le varfazlonl dl Bilancio possono

essere adottate dalla-Glunta-Comunale in-via -d‘urgenza;'"swIvo'rétlﬂm apenadr

decadenza, da parte del Consiglio Comunale entro i 60 giornl seguenti e
comunque entro |l 31 dicembre dell’ anno in corso, se a tale data non sia scaduto
Il predetto termine,

In caso di mancata o parzlale ralifica, del provvedimento di variazione adottato
dalla Giunta Comunale, il Consiglio Comunale & tenuto ad adottare nel
successivi 30 glornl, e comunque sempre entro il 31 dicembre dell’esercizio in
corso, i provvedimenti ritenuti necessari nel riguardi dei rapporti eventualmente
sorti, suila base della deliberazione non ratificata. Decorso tale termine, il
Consiglio Comunale & tenuto comunque a procedere al riconoscimento dej
rapporti giuridici regolarmente sorti In base all'atto di G.M. e successive
determinazioni di impegno di spesa.

Medlante la varlazione di assestamento generale, deliberata dal Consiglio
Comunale entro if 30 novembre di ciascun anno, si attua la verifica generale di
tutte le voci di entrata e di uscita, compreso |l fondo di riserva, al fine di
assicurare il mantenimento del pareggio di Bilancio,

Le richieste relative alle variazioni da introduire in assestamento generale,
devono pervenire di norma al Responsabile del Servizio Finanziario, da parte dei
Responsabill dei Servizi, entro e non oltre i § novembre,

Le varlazionl al Piano Esecutivo di Gestione sono di competenza della Giunta
Comunale e possono essere adottate entro il 15 dicembre di clascun anno.
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CArtieade 14
Formazione del bilancio di previsione

1. Il processa di formazione del bllanclo sl esplica attraverso le seguenti fasi:
a) | responsabill del servizl predispongono le proposte di piano esecutive di
gestione, entro Il 30 settembre, sulla base delle esigenze e delle indicazioni delle
unita organizzative In cul ogni servizio sl articola. La proposta si riferisce alle
entrate specifiche del servizlo, alle spese correnti e al plano degll investimenti e
tiene conto del risultatl deli'analisi di gestione degli uitimi due esercizi finanziarl
definitivamente chlusi e di quelli aggiornati dell'anno in Corso;

b) la proposta di cui al punto precedente analizza In jparticolare gll andamentl
consolldatl della gestione definendo gll oblettivi e [e possibii Ipotesi dl sviluppo,
tenendo conto delle strutture del servizi e dei programmi di lavoro degh stessi;
¢} la proposta e' esaminata con la Glunta al fine di definire, mediante 1l confronto
tra i responsabilldelle ‘politichie’ déil'enté e T réspansabill délla gestione, gii oblettivi
e le dotazioni finanziarle attribuibili ad ogni servizio, avuto riguardo al bllancio

pluriennale e al bilancio annuale; ‘
d) sulla base dei risultati delle anallsi e dei confronti di cui al punto pre.cedente il
servizio finanziario, entro il 31 ottobre, predispone un primo schema dl plano
esécutivo_di gestione, dI bilancio pluriennale e di bllanclo annuale riferitl alte
dotazionl previsionall finanzlarie; _ .

e) conlestualmente |l Segretarlo generale o se nominato, Direttore‘GeneraIe, i
responsabill dei servizi e la Giunta con i supporto del servizio finanziarlo, elaborano
tna prima ipotesl di obiettivi gestionall, di cui al plano esecutivo di gestiong, nonché
di programmi e di progetti da inserire nel bllancio annuale e pluriennale e nella

relaziona previsionhale e programinatica,

Articolo 15
Schema di relazione previsionale e programmatica

1. Lo schema dI relazione previsionale e programmatica &' elaborato dalla Giunta
Comunale con il supporto del Segretario generale o del Direttore Generale {se
nominato) e con la partecipazione di tutti i responsabill dei servizi dell'ente, al fine
di essere approvato nel termine di cui al successivo articalo,

2. 1 servizio finanzlarte cura .l coordinamento generale dell'attivitd di
;Jrediéposizione della relazione e provvede alla sua finale stesura.

3. La Giunta, il Segretario generale o del Direttore Generale {se nominato) e |

singoli- servizl dell’ente elaborano e predispongono | praogrammi e gl eventuali




progett! e tutte le component! della relazione previste dalle vigenti dispaoslzioni di
legge,

Articolo 16
Schema di bilancio previsionale e relativi allegati

1. Lo Sschema di bilanclo annuale di previsione, la relazione previsionale e
programmatica e lo schema di bilancio pfuriennale sono predisposti e approvati
dalla Giunta Comunale entro I 30 novembre &' comunque non oltyre 30 giorni
precedentl la data del termine ultimo fissato dal decreto ministeriale per
approvazione det bifancl,

2. Contemporaneamente sono predisposte e approvate le proposte di dellberazione
di cui all'art, 172, lettere c) e d) del D.Lgs 267/2000. '

3. Gl schemi dl bilanclo annuale e pluriennale e di relazione previsiopale e

programmatica, predlspost! dalla Glunta sono trasmessl ali'organo di revistone per.il

prescritto parere entro cinque giorni dalFadozlone In Giunta Comunale .
Contestualmente deve essere data comunicazione ai Consiglierl Comunali della
diéponibl!lté presso il SeNizio_Segreteria di copie della documentazione di Bllancio
e del relativi allegati ,

4. 1l parere del Collegio del Revisorl deve essere rilasciato entro otto glorni dal _

ricevimento degli atti di cui al comma precedente e comunicato contestuaimente
alta Segreteria Generale dell’Ente per visione. A

S; Entro Il termine del 31 dicembre salvo diverso termine stabilito da legge, lo
schema di bilancio annuale, unitamente agli allegati, compresl quelli di cui al'art,
172 dell'ordinamento, e alla relazione dell'organo di revisione, e' presentato
alllorgano consiliare per i'approvazione successlva,

6 Gl schemi di bilancio annuale e pluriennale sono predisposti in moneta
europea(EURO),

7. 11 Piano degli investimenti e' costituito dal'insieme degli investimenti che I'Ente
intende realizzare nell'arco temporale preso in considerazione dal bilancio
pluriennale.

li'piano e’ atto fondamentale def Consiglio e gli investimenti In esso ricompresi sono
iscrittt nel bilanclo annuale e pluriennale e costituiscono obiettivi da realizzare nel
periodo considerato.

ii piano degll investimentl comprende al suo Interno [l programma delle opere

pubbllche di cul aila legge 11 febbraio 1994 nr.109.

R e e o P T I et ST s ey

1

e R




Il piano degil investimenti e’ “oggetto di gestione contabile concomitante con

'evoluzione delle diverse fasi della spesa e del relatlvl finanziamenti, in particolare

al fine di controllare i templ di realizzazione dell'investimento,

Articolo 17
Emendamenti
i. Gli eventuall emendament! agil scheml di bHanclo predispostl dalla Giunta
Comunale devono essere presentatl da parte dei membrl defl'organo consillare
almeno diecl glornf prima di quello previsto per l'approvazione del bilancice (termine
ultimo della prima convocazlone),
2. Le proposte di emendamento al fine di essere poste In discussione e in
approvazilone devono riportare 1 pareri di cul all'art.49 del D.Lgs 267/2000 e dei
Revisori del Contl,

Articolo 18

If plano eseélltivo di gestione
1. Sulla base degll Indl::lzzi espressi dal Consiglio Comunale attraverso
I'approvazione del documenti previsionali o di altr] atti fondamentatll, | dirigenti sono
autorizzatl a contrattare nei limiti e secondo i principi indicatl dall'organo esecutivo
con la deliberazione di approvazione del Piano Esecutivo di Gestione, tenuto conto
degli oblettivl assegnati. '
2. I contenuto del plano esecutivo di gestione costituito dagli obiettivi dl gestione e
dall'affidamento degll stessi ai responsabili dei servizi unitamente alle necessarie
dotazioni, deve essere riferito alla struttura organizzativa delli'ente,
3. In particolare gli obieltivi di gestione sono esplicitatl in modo da consentire
I'attivazione delle responsabilitd di gestlone e di f'isultato nei soggetti individuati
nefla struttura dell'ente al fini di cui agli articoli 4 e 5 del presente regolamento.
4, It contenuto degli obiettivi e' integrato dalle conseguenti direltive in modo da
consentire, in base alla vigente legislazione, I'attivazione del potere di accertamento
delie entrate e d'impegno delie spese da parte del responsabill,
5. Qualora il plano eseculive di gestione non contenga, per partlcdlari dotazioni
finanziarie, le direttive che consentano 'esercizio dei poter! di gestione da parte del
responsabile del servizio, dovrd essere integrate con appositl attf della Giunta

Comunale.

6. Il piano esecutivo di gestione deve consentire di affidare ai responsabili dei

servizl | mezzl finanziarl specificati negli Interventl, le risorse di entrata e gl
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elementi attivi e passivi del patrimonio. Il provvedimento di approvazione dei piano
esecutivo di gestione da atto del processo di definizione e verifica di fattibilitd tra
organo esecutivo e responsablfl del servizi in ordine alle risorse affidate ed agli
obiektivi assegnati.

7. Qualora le risorse attribulte ai servizi operalivi siano utilizzate, ai sensl del
precedente art. 6, tramite 'espletamento di procedure e la predisposizione degli atti
amministrativi da parte dl uno o pit servizi di supporto, il plano esecutivo di
gestione indica separatamente gll obiettivi e le risorse attribuite al servizio
operativo nonché gli obietllvi e le risorse attribuite al servizio dl supporto,

Articolo 19

o Struttura del pjano esecytivo di gestione
1. La struttura del piano esecutlvo di gestione realizza i seguenti principali
collegamenti: . .
a) co!le'gamer;to con il bilanclo pluriennale e annuale sotto il profilo contabile
mediante l'indlviduazione del capitoll da riaggregare nelle risorse e negll interventi,
nonché da attribuire ai centrf di  costo, ai servizi ed alle funzionl.
La'grad_uazione in capitoll delle risorse. di entrata deve essere individuata In modo
che le risorsa stesse risultino attribuibili al servizi e -agli eventuali centri di costo,
qualora a questi specificatamente riferite; _
b) collegamento con i centri dl responsabilita sotto il profilo organizzativo mediante
il riferimen‘to al. settorl che costituiscono la struttura dell'ente, utilizzando la
conflgurazione tecnica del bilancio in modo da realizzare la migliore corrispondenza
con assetto organizzativo dell'ente, Sono individuati in particolare | servizi di
supporto, i servizi operativi e gh eventuali servizi di coordinamento at fini di cui alle
norme del presente regolamento;
c) co!fega'mento sotto il profilo programmatico mediante la connessione e il
raccordo tra gli obiettivi e le direttive di cui al piano esecutivo di gestione e i
programmi ed eventuali progetti di cui alla relazione previsionalé e programmatlica,
al bilancio pluriennale e al bilancio annuale,
2. La struttura tecnico contabile del plano esecutivo di gestione e' predisposta dal
servizio finanziario con criter! di-flessibilita In relazione alle finalits e al collegamenti

‘che lo stesso attiva come indicato al comma precedente.
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2. Il piano esecutivo di gestione con riferimento alle spese dYinvestimeito
contlene gll obiettivl, le modalita ed i tempi di svolgimento dell'azione
ammlnistrativa,

3. Il PEG individua i pararnetri, indicatorl di attivit, di efficlenza ed efficacia

finalizzati al controllo di gestione.

Articolo 20

Competenze dei responsabill dei servizi
t. I responsabill dei servizi dell'ente realizzano entro il 30 settembre di ciascun
anno la verifica dello stato di accertamento e di- impegno delle risorse e degll
interventi attribuiti dafla Giunta Comunale,
2. La verifica dl cul al precedente comima si riferisce anche alla determinazione dello
stato dl attuazfone del programmi e del progetti di cul al bilancio annuale ed alla
relazione previsionale e programmatica nonché del grado di realizzazione degli
oblettivi affldatl dalla Glunta con il PEG.
3. Le verifiche dl cul al puntl precedenti sono riferite ai contenuti contabili,
organizzativi e programmatici del piano esecutivo di geStioﬁe di cui agli articoli 18 e
19' . .
4. L risultati defla verifica di cui ai precedenti _éonjmi sono comunicati alla Glunta
Comunale tramite il servizio finanziario che svolge la funzione di coordinamento e di
supporto alle verifiche medesime.
5. Il servizio finanzlario anallzza e aggrega le informazion.i rlcevute dai responsabili
dei servizi al fini del controilo e della salvaguardia degil equilibri di bilancio di cui

alla legge e al presente regolamento,

Articolo 21
Modifiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnati
al servizi e loro definizione
1. Qualora a sequito delle verifiche 'di cud al punto 2 del precedente articolo si ritevi
la necessita, di apportare al bilancio di previsione variazioni aumentative o
dirminutive il responsablle del servizio proponente provvedera a formulare apposita




relazione contenente la proposta delle modifiche che sl rendono necessarle ai’
contenut! dei programmi e deglt indirizzi approvatl dal Consiglio Comunale,
2. Qualora a segulito delle verifiche di cul al precedente articolo il responsabile dei
servizio ritenga necessarla una modifica della dotazione assegnata dalla Giunta
Comunale, o debba proporre una modifica al PEG per effetto delle variazioni
approvate dal Consigiic Comunale propone la stessa con motivata refazione
Indirizzata al capo dell'amministrazione, tramite it servizio finanziario, che dovtra
contenere;

a) le valutazionl del responsabile del servizio dal punto di vista tecnico gestionale
ed economico finanziarlo;

b) 1 datl finanziari sullo stato degll accertamenti e degli impegni delle risorse e degli

interventi di cui al primo comma del precedente articolo;

c) data e le notizie sullo stato di attuazione- dei pragrammi e dei progetti nonché _

sulla realizzaz!one degli obiettivi di cui ai commi secondo e terzo del precedente

artlcoto;

d) e valutazioni del responsablle def servizio riferite alle conseguenze in termini di
programmli, di progett} e di obiettivi gestlonali che derivano dall'eventuale mancata
acce&azione totale 'o parziale della proposta di modifica;
¢} le valutazioni deE servizio finanziarto con tlferimento al cootdmamento generale
defle entrate e delle spese di bllancio.

3. Qualora la proposta di modifica del responsablle del servizio riguardl mezzi
finanzlari che risultano esuberantt rispetto af fabbisogni o alle possibilita dj implego,
il servizio finanziario propone la destinazione delle risorse di bilancio che si rendono
tibere,

4. La proposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiebtivi
gestionali senza prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria,

5. La Glunta Comunale motiva con propria deliberazione la mancata accettazione o
accettazione con varianti della proposta di madifica della dotazione o deqli
ablattivi. )

5. La Giunta pud richicdere ulteriori dati ed elementi integrativi di giudizio al
responsabile del servizio o al servizio finanziario.

/. La deliberazione della Giunta e' adottata entro dieci glorni dal Hcevimentc deila
relazione dei responsabile del servizio.

8. Qualora la Glunta Comunale non abbia definito o abbia individuato solo in parte
gl oblettivi e le correlate dotazioni finanziarie da affidare al responsabile del




servizio, quest'uitfmb, con ta relazione d! cui af precedente articolo, ne richiede fa
determinazione ai fini dell'adozione ed esecuzione del provvedimenti di gestione,
9. La relazione contiene anche la valutazione delle conseguenze che derivano dalla
mancata definizione degll oblettivi e deile dotazioni finanziarie,
10. La Giunta, in ordine alla relazione del responsabile del servizio, adotta motivata
deliberazione,
11, I cast di inammissibilita e Improcedibilith delle deliberazion! conslliarl e di glunta
che non sono coerenti con le previsioni della relazione previsionale e programmatica
SONO | seguenti;
- mancanza di compatibilith con le previsionl del mezzi finanziarl e delle fonti di
finanziamento del programmi e del progett| a ilveiio annuale e pluriennale;
- contrasto con le finalitd del programmit e de: progetti Indicati nel bilancio
annuale e plurlennale [n terminl di Indirizzi e di contenuliy. v,
mancanza di compatibilitd con la previsione delle risorse finanzna:ie destinate
alla spesa corrente consolldata, di sviluppo e di investimento;
- mancanza di coerenza con le previsioni degli strumento urbanistic] e reiativl
plani di attuazione e con | plani economico-finanziarl; ‘
- contrasto con gli oblettivl formulati per gl organismi gestionafl dell'Ente.
Le dellberazioni della Glunta che apportando varlazioni al piano _esecutivo di
gestione comportano modificazionl al programmi ed al progetti della_ relazione
previsionale ed alle relative dotazioni finanziarie sono  improcediblli.
Utnammissibilith e lmprocedibilitd delle deliberazioni degli organl collegiall di cul al
presente articolo e' valutata in sede di rllascio dei pareri preventivi di regolarita
tecnica e contabile.
'Qualora i pareri risultino negativi la deliberazione non puUS avere corso e se adottata

dall'organo collegiale non pud produire effetti.




CAPO IV
LA GESTIONE DEL BILANCIO

Articolo 22

Disciplina delf'accertamento delle entrate

l.Le fasi dl gestione delle entrate sono I'affidamento, 'accertamento, la riscossione
il versamento, .

2. L'affidamento delle risorse di entrata ai responsabiii del servizl si realizza sulla
base del billanclo annuale e relativi allegati e con l'approvazione del piano esecutlvo
di gestlone, unitamente alla definizione degli oblettivi e delle direttive gestionail.

3, L'accertamento costituisce la prima fase di gestione delle entrate realizzata dal
responsabill del.servizi sulla base delle direttive dl_cul_.alla_faae di.affidamento.............
4, 1l responsabile del procedlmenté con Il quale viene accertata f'entrata e'
individuato nel reéponsabile del servizlé al quale I'entrata stessa e' affidata con
l'operazione di determinazione dei programml, dei progetti e degli obiettivi
gestionall di cul al piano esecutivo di gestione. o '

5. Il responsabile del servizio di cul al comma precedente trasmette al responsablie
del servizio flnanzlario Iidonea documentazione cosl' come prevista
dall'ordinamento con proprio provvedimento sottoscritto, datato e numerato
progressivamente. Copia della documentazione &' conservata' dal responsablie del
servizio al fint di cui al successivo articolo, . '

6. La ltrasmissione dell'idonea documentazione avviene entro tre giorni dali
momento In cui si sono perfezionati tutti gli elementl costitutivi dell'accertamento
secondo quanto contemplato dall'ordinamento e comunque entro it 31 dicembre.

7. 1l controllo e il riscontro sull'idonea documentazione in base alla quale st realizza
accertamento sono operati nei termini e secondo le modalita di cui al precedente
articola,

8. La rilevazione nelle scritture contablli dell'accertamento di entrata avviene a cura
del responsabile della competente unita organizzativa di base del servizio

finanziario,




“Articolo 23

Riscossione defle entrate ,
1. Uordinativo di incasso e' predisposto dalla competente unitd organizzativa di
hase del servizio finanziario sulla base deli'idonea documentazione e sottoscritto dal
Responsabile del Servizle Finanziario,
2. All'ordinativo d'incasso va allegato, Feventuale documentazione che legittima la
riscossione.
3. L'ordinativo e', quindl, trasmesso al Tesoriere con le modallta previste
dall'ordinamento a cura della competente unita organizzativa di base del servizio
finanzlario che provvede altresi alle conseguenti rilevazioni contabill.
4, 1} Tesorlere deve perfezionare la riscossione dl semme che vengono versate in
favore del Comune, senza la preventiva emissione della reversale, richledendone la
regolarizzazione contablle al responsabile della competente unita organizzativa di
base dell'ufficio finanziarlo entro tre glorni dalla riscossione.,
5. Nei caso di riscosslone diretta da parte del tesorlere da regolarizzare con
emissione deli'ordinativo d'incasso il controlle e la verlfica dell'introito sono di
competenza del responsabile del servizio a cui l'entrata e' stata affidata e
costituiscono presupposto dell’erissione dell'ordinativo di rlscosslone'entro cinque
giorni dal versamento in Tesoreria.
7. Le somme introftate tramite il servizio dei conti corrent] postall sono prelevate

dal servizlo finanziario con cadenza periodica non superiore a quindici glorni.

Articolo 24
Versamenio delle entrate
1. Gli incaricati interni, designati con provvedimento formale dell’amministrazione,
versano le somme riscosse presso [a kesoreria dell’'ente enlro il giorno quindici e il
glorno trenta di ogni mese.
2. Ogni qualvolta la giacenza delle somme riscosse superi l'importo di € 517,00
incaricato dovra provvedere all'immediato versamento presso la tesoreria

comunale anche prima del termini previsti al precedente comma.




Articolo 25
Prenotazioni dell'impegno

1. Le fasi di gestione delle spese sono 'assegnazione, l'lmpegno, la liquidazione,
lordinazione ed it pagamento, '

2. L'assegnazione e' la fase che sl perfeziona con Il bilancio di previsione nel
confronti di clascun servizio e con il plano esecutivo di gestione nel confrontl dei
singoli responsabili del servizi. Durante la gestione | responsabili del servizl possono
prenotare Impegni relativl a procedure in via dl espletamento,

3. Il provvedimento deve indlcare la fase preparatoria del procedimento formativo

dell'impegno che costltuisce Il presupposto giuridico- amministrativo della richiesta.

di prenotazione, 'ammontare della stessa e gli estremi dell'imputazione che puo
avvenire anche su esercizi successivi compresi nel bilancio plurlennale,

4, La trasmisslone degli atti di prenotazione . di impegno & regolamentata dalle
stesse dis'posizion! previste per gll lmpeénl dl spesa di cul al successivo art. 28.

Articolo 26
Controlli sulle prenctazioni di impegna
i. II servizio finanzlario effettua periodici controlli sulle prenotaziont di impegno
rilevate su richiesta del responsabliii del servizi, sla al fini della salvaguardia della
copertura finanziaria deli'impegno in corso di formazione, sla ai finl di controllare i!
processo formativo deli‘obbligazione di spesa da_ concludersi entro I termine

dell'esercizio.

Articolo 27
Impegni di spesa
Impegni correlati ad entrate a destinazione vincolata
1. Gli atti d"!/mpegni riferiti alle spese sono sottoscritti dai responsabill dei servizi ai
quall sono statt affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsione,
2. Gli atti di cui al comma precedente, sono esecutivi con Yapposizione da parte del
Responsabile del Servizio finanziario del visto dl regolaritd contabile previa
attestazlone della copertura finanziaria da parte de! dipendente preposto all‘unita
organizzativa di base del Servizio Finanziario. Il visto di cul sopra, che rende

esecutivo latto adottato, deve essere emesso entro cingue giorni dalla data di

ricevimento, e contestualmente viene restituita al Servizlo proponente |‘originaie

debitamente vistato.

el vere—




3. Qualora Il Responsablle del Servizio Finanziario rilevi la irregolarita contablle o la

non sussistenza della copertura finanziaria, rinvia l'atto al Responsabile del Servizio
proponente, evidenziando, per iscritto, | rilievi che lo hanno indotlo a non appolte
visto,

4. Le entrate che finanziano le spese con vincolo df specifica destinazione devono
essere individuate daila legge.

5. Quaiora la legge Individul Ja destinazione delle entrate con UIndicazione delie
categorle generali delle spese, occorre che I'Ente specifichi I progetto dl fattibilitd
dell'intervento di spesa e | templ presuntl per il perfezionamento dell'impegno.

6. Se la specificazione dell'intervento non si reallzza hef termini di cul al precedente
comma entro It 31 dicembre, le risorse di entrata affluiscono al risuttato di gastione
tra | fondi con vincolo d| destinazione.,

7. Le disposizioni di cul al precedenti commi sl applicano anche all'lmpiego

deil'avanzo di amministrazione.

Articolo 28
- Impegni pluriennali

L. Gli atti di impegno di spesa conseguenti a provvedimenti di Glunta Comunale o di
Consiglio Comunale, e relativi ad esercizl successivi, . comprest nel bilancio
pluriennale, sono sdttoscrltti dai responsabili dei servizi al quall sono stati affidati i
mezzi finanzlari sulla base del bitancio di previsione.

2. L'atto d'impegno Indica I'ammontare complessivo deila somma dovuta, la quota
di competenza dell'esercizio In corso e le quote riferite ai singoli esercizi successivi,
3. L'atto d'impegno e' esecutiv;) con l'apposizione del visto di regolaritd contabiie

attestante la copertura finanziaria da parte del respansablle del servizio finanziario.

Afticolo 29

Sottoscrizione degli atti d'impegno’
L. I dipendenti abllitati alla sottoscrizione degli atti di Impegno sono i Responsabili
di posizione organizzativa abilitati, ai quali sono stati affidati i mezzi finanziari sulia
base del bilancio di previsione secondo le procedure di cul alla legge e al presente
regolamento,
2, Git atti di impegno, da definire “determinazioni”, sono classificat! con sistemt di
raccolta che garantiscano la data certa di emanazione e I'ufficic di provenienza,




Articolo 30
Mandati di pagamento

1. I mandatl dI pagamento sono compilatl dalla competente unita organizzativa dl
base del servizlo finanziario previo, dove previsto, atto di liquidazione del Servizio
interessato, e sottoscrittl dalla competente unitd organizzatlva di base abilitata del
servizio flnanzlario.

2. 1l controllo dei mandati di pagamento formalmente perfezionati con la
sottoscrizione come Indicato nel precedente comma, e' realizzato dal responsabile

del servizlo finanziarlo.
3. 1l servizio finanziario provvede altresi alle operazioni di contabilizzazlone e di

trasmissione al tesorlere.

CAPO V
EQUILIBRI DI BILANCIO

Articolo 31

Salvaguardia degli equilibri di bilanclo
1. 1f pareggio di bilancio €' Inteso come assettc gestionale da preservare con
continuitd e con riferimento a tutte ie componenti finanzlarie della gestione.
2. 1l Comune e' tenuto a rispettare, durante la gestione e nelie variazioni di bilancio
il pareggio finanziario e tuttt gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle
spese cotrenti e per il finanziamento degli investimenti, secondo le norme contabili
stabilite dalla vigente Iegisiaziéne.
3. Il servizio finanziario in applicazione del precedente articolo 21 analizza e
aggrega te informazioni ricevute dai responsabili dei servizi e stlla base delle
rilevazioni di contabiiita generale finanziaria provvede ad:
a) istruire la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi e del progetti;
b) istruire | provvedimentl necessari per If ripiano degli eventuali debiti dl cui all'art.
194 dell'ordinamento; '
c) proporre le misure necessarte a ripristinare” il pareggio qualora i dati della
gestione finanziarla facciano prevedere un disavanzo di amministrazione o di




gestione, per squilibrio della gestione dl competenza ovvero della gestione deil - - -
residul,

4. 1l servizio finanziarlo propone altresl le misure necessarle per |l riplano
dell'eventuale dlsavanzo di amministrazione risultante dal rendiconto approvato.

5 L'analisi delle informazioni gestionall ricevute dal responsabill dei servizi riguarda
in particolare:

a) per t'entrata lo stato delte'rlsorse assegnate alla responsabllita di acquisizione del
servizi é lo stato degli accertamentl;

b) per l'uscita lo stato del mezzi flnanziarl attribuiti al servizl, delle prenotazionl d
impegno e degli impegni, e l'attestazlone dell’esistenza di debitl fuori bilancio.

6. Le Informazionl di natura contablle sono riferite al prograhmi, al progetti e agl
obiettivi gestionall affidati ai servizi e al centrl di costo e di ricavo, nonché alle
attivitd e passlvitd patrimoniali attribuite agll stessi secondo le norme del presente
regolamento, '

7. 1l responsablle del servizlo finanziario realizza it controllo interno sugli equilibei dl
bilanclo determinando lo stato dl accertamento delle entrate e di impegno deile

spese al 30 settembre dl ogni eserclzlo finanziarlo,

_ Articolo 32
Provvedimenti dell'argano consillare
in ordine ai programmi a agli equiilbri di bilancio‘
1. Il Consiglio Comunale provvede entro ii 30 settembre dl ogni anno ad effettuare
la ricognizione sullo stato di attuazione del programml.
2, In tale sede adotta contestualmente con delibera gli altri provvedimenti di cul
al'art. 193 del D.Lgs 267/2000. '

Articolo 33
Salvaguardia degli equilibri e assestarento generale di bilancio
1. Il processo di controlle e salvaguardia degll equilibii di bilancio e' inserito
contabilmente e gestionalmente nel procedimento i formazione dell'assestamento
generale di bilanclo . '
2. Le proposte di assestamento generale di bilancio sono elaborate, sulla base delle

risultanze comunicate dai responsablii del servizi nello svolgersi del processo di cul

al primo comma, entro Il 15 settembre di ognl anno,




CAPO VI
(L CONTROLLO DI GESTIONE

Articofo 34

Il controllo di gestione
1. 1l controllo dl gestione assume le caratteristiche del controtlo funzionale riferito
allintera attivith dell'ente, rivolto al perfezionamento e migliore coordinamento
dell'azione amministrativa, ai fini dell'efficienza e dell'efficacia dell'azione e della
economicita della spesa pubblica locale,
2, E' controllo Interno e concomitante allo svolgimento dell'attivita amministrativa
finallzzato ad orientare l'attivith stessa e a rimuovere eventuall disfunzioni per
garalitlre I'ottenimento del seguentl principall risuitati:
a) la corretta individuazione degil obiettivi effettivamente prioritarl per la collattivita
amministrata; Tt
b) Il pe'rsegui'mento degll oblettiﬁl nef modi e nei tempi piti opportuni sotto I'aspetto
dell'efftd'enza e deli'efficacla tenendo conto delle risorse disponiblii;
c) limparziallta e il buon anda\r'nento dell'azlone amministrativa.

Articolo 35

" Le finalitd del controllo di gestione
1. Le finalita principali del controlio di gestione o funzionale sono cosl determinate:
a) rappresentare lo strumento della pattecipazione Intesa come perseguimento
degli obiettivi concordati tra gl organi e i soggetti responsabili degli indirizzi e degli
oblettivi e | soggetti responsabili della gestione e dei risultati;
b) conseguire {'economicita quale impiego delle risorse il pitl possibile rispondente
al soddisfacimento delle esigenze dei soggetti amministrati;
¢) consequire il coordinamento delle attivith nel caso di pit centri decisionall ed
operativi autonomi;
d) esercitare la funzione di impulso qualora per fenomeni di inerzia o inefficlenza
decisionale o funzionale sl registrino ritardl rispetto ai templ previsti per la

formulazione deil programmi o la reallzzazlone dei progetti.




Artlcolo 36

‘Oggetto del controllo di gestione
1. It controllo di gestione e' riferito al seguentt principall contenutl e requisiti
dell'azlone amministrativa:
a) la coerenza rispetto al programmi ed al progetti contenutl nei documentl
previstonall e programmatict dell'ente;
b) la compatibilita rispetto alle strutture gestionali interne ed al condizionamentt
tecnicl e glurldicl esternd;
¢) l'adeguatezza rispetto alle risorse Ananzarle disponibili;
d) lefficacla delle modalitd di attuazione prescelte rispetto alle alternative
disponibill;
e) l'efficienza del processl di attivazione e di gestione del servizi,

Articolo 37

La struttura operativa del controllo di gestione
1. La struttura operativa alla quale e' assegnata la funzione del controlio di gestione
& costltuita dalta Conferenza dei funzionari responsabill di area presleduta dal
direttore ‘generale, se nominato, ovvero dal Segretario generale, 7
2. Le analisl e gli strument! predispostl da!la struttura di cul al comma precedente
sono impiegatl daghl amministrateri in termini di programmazwne e controllo e dal
Segretario Generale o dal D!rettore Generale - se nominato - in ordine alla gest[one
e al risultati,
3. E' consentita la stipula di convenzioni con altrl enti per I'esercizio defla funzione
di controtio della gestione,

| Articolo 38
Fasi del controllo di gestione

i. I} controllo di gestione si articola nelte seguenti fasi, preventivamente dettagliate
nel PEG:
a) predisposizione ed anallsi di un piano dettagliato di obletlbvi;
b} rilevazione del dati relativi. al costi ed ai proventl nonché rilevazione dei risultati
raggluntl in riferimento al singoll servizl e centrl di costo, ove previsti;
c) valutazlone dei datl predetti In rapporto al piano degli obiettivi al fine di verificare
il loro stato di attuazione e di misurare ['efficacla, I'efficlenza e il grado di
economicita dell'azione Intrapresa;
d) elaborézlone di indict e parametrl finanziari, economici e di attivitd riferiti al

servizl ed al centri di costo;




ve ( reporting) riferite alla attlvitd complessiva

e) elaborazione di refazioni periodict
alla gestione del singoil servizl o centri di

dell‘ente, alla gestione di aree dt attivita,

costo o di slngoll programmi e progettl.

Articolo 39
Referto del controllo di gestione ( reporting)
1. 1| coordinamento e l'integrazione delle attivitd dell'ente ed il collegamento tra la

responsabilita direzlonale, politica e gestionale, e la responsabllitd economica e'

attuato con un adeguato Insleme di informazioni che si caratterlzzano perche

risuttanc finallzzate v

programmi e del progetti dell'ente,
gl strumenti derlvanti dall'attuazione del controflo funzionale

lspetto al destinatari @ rispetto alla realizzazione del

2, Le Informazioni e

sono artlcolate‘ In modo sistematico In referti da Inviare al Sindaco ed alla Giunta e

ai responsabilt del servizl con cadenza trimestrale.

CAPO VIX
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 40
Affidamento del servizio di tesoretia : .
1. 11 servizio dl tesorerla e' affidato mediante pubblica gara secondo la legistazione

vigente in materla di contrattl delle pubbliche amministrazioni.

2. Qualora sia motivata la convenlenza e il pubblico interesse, it servizio pud essere

affidato In regime di proroga al tesorlere in carica per una sola volta e per un

uguale periodo df tempo rispetto all'originarto affidamento,

Avticolo 41,
Attlvita connesse alla riscossione delle entrate
e
al pagamenio delle spese.

1. Per ogni somma riscossa Il tesoriere rilascla quietanza, numerata in ordine

cronologico per esercizlo finanziario,

2. Gli estremi della quietanza sono annotati direttamente sulla reversale o su

documentazione meccanografica da consegnare all'ente in allegato al proprio

rendiconto.




3. Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologico nel glorno stesso della
riscossione,

4, II tesoriere deve trasmettere all'ente, a cadenza settimanale, la sltuazione
complessiva delle riscossloni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotate secondo le norme di legge che
disciplinano la tesoreria unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso Indicate singolarmente e annotate
come Indicato al punto precedente;

¢) ordinativi d'incasso non ancora esegulti totalmente o parzialmente.

5. Le Informazioni dl cul al cornmi precedenti possono essere fornite dal tesorlere
con metodologle e criterl informaticl, con coliegamento diretto tra il servizio
finanziario dell'ente e It tesorlere, al fine di consentire l'interscambio dei dati e della
documentazione relativa alla gestione del servizio, - ,

6. La pfova documentale delle riscossioni eseguite e' costituita dalla copia delle
quietanze rilasclate e dalle rilevazion cronoiogiche effettuate sul registro di cassa.
7.1 pagafnenti possdno aver luogo solo se i mandati risultano emessl entro | limiti
del rispettivi intervent] stanziatt in bilancio o dei capitoll per | servizl per conto di

terzi.

8. 1l tesoriere provvede all'estinzione del mandati dl pagamento emessi in conto .

restdul passivi solo ove gli stessi trovino riscantro nell'elenco dei residul sottoscritto’

dal responsablie del servizio finanzlario e consegnato al tesoriere.

Articolo 42
Contabilita del servizio di Tesoreria _
1. II tesoriere cura la tenuta di una contabilitd analltica, atta a rilevare
cronologicamente { movimenti attivi e passivi di cassa e di tuttl i reqjistri che si
rendono necessart ai fAnl di una chiara rilevazione contablle delle operazionl di
tesoreria, |
2. La contabilith di tesoreria deve permettere di rilevare le glacenze di liquidita
distinte tra fondi non vincolati e fondi con vincolo di specifica destinazione,
rilevando per questi ultimi la dinamica deile singole componentl' vincolate di cassa.
4, lLa contabillta di lesoretia e' tenuta in osservanza delle norme di legge sulla

tesorerla unica.




~ Articolo 43
Gestfone di titoli e valori
1. [ movimenti di consegna, prelievo e restituzione del depositl effettuatl da terzi
per spese contrattuall, d'asta e cauzionall a garanzia degll impegni assunti sono
dispostl dal responsabile del servizio notariato.
2. 1 tikoll dl proprieta de!t'ente, ove consentito dalla legge, sono gestitl dal tesorlere
secondo le Indicazioni e modalitd disposte dal dirigente del servizio finanzlario.

Articolo 44

Responsabliiitd del tesoriere e vigilanza
1. Il tesorlere ¢' responsabile del pagamenti effettuatl sulla base dl titoli di spesa
che risultino non conformi alle disposizioni della legge e del presente regolamento.
2. E' inoltre_responsablle della riscossione delle entrate e degil altri adempimentl
derivant! dall'assunzione del servizio. '
3. Informa l'ente di ognl irregolarita o impedimento riscontrati e attiva‘ ogni
procedura utile pe.r' il buon esito delle operazioni di riscossione e di pagamento. '
4, 1i tesorlere cura in particolare che le regolarizzazioni dei' pagamenti e delle
riscossioni avvenuti senza |'emissione degli ordinativi, siano perfezionate nel
termine massimo di quindicl giorﬁl e comunque entro |l termine del mese in corso.
5. In relazione agli obblighi di versamento degli agenti contablli intern! ed esterni il
tesoriere, sulla base delle Istruzioni ricevute dal servizio finanziario dell'ente, deve
curare il controllo della docurnentazione glustificativa che P'agente deve presentare
a corredo del versamento e dei tempi stabilitt per Il versamento stesso, informando
I'ente su ogni irregolarita riscontrata, .
6.1l prefevamento dal conti correnti postali intestali al Comune & disposto con
ordine scritto del Responsabile del Servizio Finanziario o del dipendente deli'unita
organizzativa di base del Servizio Finanziario abilitato, o con emissione di ordinativo
di riscossione, 1l Tesorlere esegue Vordine di prellevo entro due giorni lavorativi
mediante emissione di assegno postale e accredita E’Import'o corrispondente suj

conto di tesoreria il giorno stesso in cui avra la disponibilita della somma prefevata.

Articolo 45
Verifiche di cassa
1. L'organo di revisione economico-finanziarla dell'ente provvede trimestralmente

alla verifica ordinaria di cassa e alla verifica deila gestione del servizio dl tesoreria,




2. Le operazionl di-verifica sono verballzzate ¢on conservazione agit “atti del
tesorlere e dell’ente del verbale sottoscritto da tutt! gll intervenutd,
3, L'amministrazione dell'ente o i servizio finanziarlo possono disporre in qualslasi

momento verifiche stracrdinarie dl cassa,

CAPO VIII
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE
DEI
RISULTATI DI GESTIONE

Articolo 46
Verbale di chiusura

L, L'organo esgcutivo dell'ente approva.entro 1l .28 febbraio di. ogni -anno:il verbale v. ..

dl chiusura al fini della determinazione del risultato provvisorlo di gestione e di
amministrazione deli'esercizio precedente e dell'invio al tesorlere dell'elenco dei
residul passivi,

2, La chiusura dei conti della gestione di competenza e dei residut e' valutata dal
servizio finanziarlo, dai singoli servizi dell'ente e dall'organo esecutivo agli effetti
della previsione e della gestione deil'anno in corso, inserita nel quadre di
riferimento plurlennale, secondo il principio di continultd gestionale,

3. 1 dati del verbale di chiusura sono utilizzatl ai fini della predisposizione delia
relazlone finale di gestione di cul al successivo articolo e in kermini di controllo e di

parificazione per i conti degli agenti contabill interni.

Articolo 47

Relazioni finali di gesiione dei responsahili dei servizi
1. T responsabili dei servizi operativi e di supporto dell'ente redigono e presentano
all'organo esecutivo entro il 28 febbraio di ogni anno la relazione finale di gestione
riferita all'attivith dell'anno finanziario precedente,
2, la relazlone assume il contenuto minimo di  seguito indicato:
a) riferimento al programmi, ai progetti e agli obiettivi individuati ed approvati dagh
organi di governo;
b) riferimento alle visorse di entrata e alle dotazioni degli interventi assegnate per
la gestione acquisitiva e per 'implego;
c) riferimento alle attivita e passivita patrimoniail attribuite;
d) rlferlmehto ai programmi di spesa in conto capitale o d'Investimento;




e) valutazione del risultati raggiunti In termini di efficienza e di efficacla;

f) valutazione del risultati dell'esercizlio In termini finanziari, economici e
patrimoniali anche in relazione ai residui attivi e passivi del servizio di cui ail‘articolo
successivo;

g) valutazione economica del costl, del proventi e del ricavi e delle variazioni
patrimoniall derivanti dail'attivita svoita; _

h) valutazione dell’attivita svoita e delle risorse dl ogni natura impiegate ed
elaborazione di proposte per.il futuro.

3. 1l servizio finanzlarlo, oltre a presentaré la propria relazione finale di gestione,
opera In termini strumentali e dl supporto per tutti i servizi al finl della

predisposizione della relazione

Articola 48
S " Riaccertamento dei residui attivi e passivi .
1, Le relazioni finali di gestione del résponsé_bi]i del servizi di cui all'articolo
precedente contengono l'analisi della revisione delle ragioni del mantenimento in
tutto o in parte dei residui atiivi e passivi, tale anallsi & trasmessa al Servizio
Finanziarlo entro il 28 febbralo di ogni anno,
2. 1l servizlo finanziatio elabora i datl e [e'inf_ormaziohi ricevute dal responsabili del

servizl al fini del riaccertamento dei residul.

. Articolo 49

Formazione ed approvazione del conto constintiva
1. Lo schema del conto consuntivo corredato degli allegati previsti dalla'legge e’
sottoposto all'esame del collegio dei revisori durante l'intero procedimento della sua
formazione e dopo l'approvazione del verbale di chiusura di cui al precedente
articolo 47,
2. La proposta di deliberazione consiliare e lo schema di rendiconto sono sottopostl
all'esame dell'organo di revisione, entro il 20 maggio.
3. Lo schema di rendiconto di gestione corredato di tutti gli allegati previsti dalla
legge e la relativa proposta di approvazione sono posti a disposizione dell'organo
consiliare per consentire l'inizio, entro il 10 giugno, della sessione consiliare in cui
vlene esaminato Il rendiconto,
4. 1l rendiconto &' dellberato dall'organc conslare delf’ente entro il 30 giugno,

tenuto motivatamente conto della refazione dell’organo di revisione.
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5. Qualora l'organo consillare apport! modifiche al conio del {tusortere e degll altri
agent! contablli o individui responsabllitd negll amministratorl ne viene data notizia
aglt stessl con invito a prendere cognizione delle motivazioni entro 15 giorni,
insieme al rendiconto approvato e a tutti i documentl allegati;

6. Meqgli otto glornl successivi il tesorlere e gli amministrator! possono presentare
per Iscritto le loro controdeduzionl.

7. La deliberazione dl approvazione del rendiconto e' pubblicata al‘albo pretorio per
15 giorni consecutivi con avviso del deposito dl esso e ¢di tuttl gil altrl documentt che
vi st riferiscono.

8. Nel termine di otto giorn! dalifultimo di pubblicizzazione il tesoriere, gli altri

agenti contablit, gl amminlistratori, nonché ognl cittadino pud presentare per

Iscritto le proprie deduzioni; osservaziconi o reclami,

Articolo 50
Il conto economico

1. 1l conto economico evidenzia | componenti positivi e negativi delitattivity dell'ente
secondo il prihcipfo della competenza economiica,
2. La correlazione tra | costl e i ricavl e | praventl, e' realizzata secondo 1 principl e
con le modalitad dell'ordinamento e deve consentire di vafutare le variazioni subite
dal patrimonio dell'ente per effetto della gestione corrente e della gestione non
coirenke,

Articolo 51

Conti economlici di dettaglio per servizi o per centri di casto

1. Con riferimento alle risorse e agli interventi attribuiti, In base alla legge e alle
norme det presente regolamento, ai servizi e ai centri di costo, per i'esercizio dei
relativi poteri di gestione, sono compilati conti economici di dettaglio per servizi o
per centri di costo,
2. Tali conti economici devono permettere di valutare, tra gli altri, | sequenti
elementi riferiti agll indirizzi e alla gestione:
a) gl onerl Impropri sostenutl dal servizio in relazione aghi indirlzzl deglt organi di
governo e allo svolgimento della gestione;
b) le comelazioni tra i vicavi, i proventl del servizio e | costi;
c) l'efficienza e P'efficacla dei processi anche in ralazione ai programmi, ai progetti a

agli obiettivi gestionall;




d} it collegamento tra 1l risultato economico del servizio o centro di costo, i risultato

economico degli altrl servizi o centri di costo e |l risultato economico compiessivo;
-e) gl effetti sul patrimonlo dell'ente.

3. Possono essere compilatl anche { conti economicl di progetto con riferimento alle
risorse implegate per il perseguimento di specifici obiettivl innovativt e di sviluppo
rispetto all’attivitd consolidata o, in ogni caso, Individuati dalla relazione

previsionale e programmatica,

Articolo 52
I conto del patrimonio
1. Il conto det patrimonlo rileva i risultati della géstione patrtmoniale e rlassume la
conslstenza del patrimonio al termine dell'esercizio, evidenzlando le variazionl
intervenute nel corso dello stesso, rispetto alla consistenza inlziale,
2. E' stabllita la correlazione tra conto del bilahclo, conto economico e conto del
patrimonio con |'osservanza dei principi contabili e delle disposizioni stabilite dalla
legge e dal presente regolamento.

Articolo 53
‘Conto consofidato patrimoniale
1. La relazione consolidata sulla gestione di cut al precedente articolo 23 contiene {a
valutazione degli elementi del conto consolidato patrimoniale di tutte le attivita e

passivita interne ed esterne deil'ente.

Articola 54
Conti degfli agenti contabili

1. I responsablli del servizi individuano con propria determinazione | dipendenti che
svolgono funzioni di agente coiitabile. V
2. Gli agentf Individuati operano informando la propria attivitd at seguenti principi:
- esercltano le loro funziont sotto ia vigilanza e secondo le disposiziont dei rispettivi

rasponsabili di servizio;
- sono personalmente responsabili della gestione dei fondi e del beni a loro affidati

e ne rispondono secondo le feggi vigenti in maleria;
- S0N0 soggetfi alla giurisdizione delfa Corte dei Conti;
- sono obbligatt a rendere il conto delle operazioni eseguite;
- possono essere sottoposti a verlfiche ed ispezioni da parte del responsabile del

servizio finanziario;




- gli atti di gestlone degli agenti contablil sono sottopostl alle-verifiche di legittimita
e regolarita da paite del Collegio dei Revisotl;

3. 'elenco degll agentl contabili a denaro e a materia e’ allegato al rendlconto

dell'ente e indica per ognuno Il provvedimento di tegittimazione del contabile alla

gestione. , ‘

4. Alla verifica ordlnaria, per la parte riguardante gl agenti contabill diversl dal

tesorieve, partecipa il responsabile del servizio finanziario che dovra provvedere alla

parificazione del contl degll agenti come indicato al comma seguente.

5, 1l responsabile del servizlo finanziario provvede alla parlificazione dei conti degll

agenti contabill e dei relativi allegati con le scritture contabill dell'ente, Cura quindl

ja trasmissione al consiglio per {‘approvazione unitamente al rendiconto delia

gestlone,
6. Oltre al conto della gestione di cul al commi precedenti gil agentl contabii

presentano all'amministrazione il conto semestrale chiuso al 30 giugno di ognl

anno,

CAPO IX ‘
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Articolo 55

Organo di revisione economico-finanziaria
1. Al fini della nomina del component! del Collegio del Revisorl I'Ente provvede a
fare pubblicare apposito avviso da afflggere su tutto il territorio comunale e deli
comuni limitrofi ed a darne notizia agli ordini professionali interessati.
2. Gl aspirantl in possesso dei requisiti professionali previsti dalle norme vigenti
devono fare pervenire entro fa data indicata nell'avviso di cui al comma precedente,
oltre ai titoll relativi ai requisiti prescrittl, anche un adeguato “"curriculum vitae™
nonché i titoli e fe pubblicazioni relative alle materie professionali, '
3. La competente unita organizzativa di base del servizio finanziario provvede entro
15 giorni dal termine di cui al precedente comma all'lstruttoria delie domande
presentate ed alttinoltro al capo dell'Amministrazione per la valutazione,
4, Il capo deli'’Amministrazione Inoltra al Consiglio una motlvata relazione al fini
della conseguente elezione.

5. Il Colleglo dei Revisorl ' istituito ai sensi e per gli effett] dello Statuto e delle
vigentl disposizionl di legge.




6. L'esercizio delle funzioni e' svolto colleglalmente. Il singolo componente pud,
peraltro, in base a incarico scritto del Presidente, compiere veritiche e controlll su
attl, document! e operazioni amministrative riguardanti specifici oggetti e materie

per riferirne al collegio,

7. Di ogni riunione nonché delle ispezionl, verifiche, determinazioni e decisloni .

adottate, & redatto processo verbale che viene conservato In apposita raccolta,
8. 1l Servizio Finanziario trasmette entro tre glornl copia di ciascun processo verbale
al Sindaco, al Presldente del Consiglio e Segreterla Cormunale,

Articolo 56
Cessazlone dall'lncarico
1. In particolare cessa dallincarico Il revisore per impossiblfita derivante da
qualsivoglia causa a svolgere le funzionl per un periodo di tempo continuativo non

inferlore a tre mesi,

Artlcolo 57 _
Attivita di collaborazione con il Consiglio

1. Ai fini di svolgere |'attivitd di collaborazione con 'organo consitlare nelle funzion
di indirizzo e di controllo I'organo di revislone esprime pareri sulle propeste, anche
nelle seguenti principali materie:
- politiche dell'Ente in materia tributaria e tariffaria;
- politiche di investimento e relative fontl di finanziamento;
- servizi pubblici locall e forme associative e di cooperazione;
- verifiche sullo stato dl attuazione dei programmi e degll equilibri di bllancio;
- riconoscimento e finanziamento dei debliti fuori bilancio;
- assestamento generale di bitancio.
2. 1 pareri sono rilasciati entro 5 giorni dal ricevimento deile proposte di
deliberazioni da parte del servizi, )
3. I Collegio dei Revisori oltre alle ordinarie funzioni previste dalle norme ha il
compito di collaborare con la competente unita organizzativa di base del servizio
finanziario nella predisposizione della relazione consolidata dei risultati globali delle
gestioni relative ad ent! ed organismi costituiti per I'esercizio di funzioni e serviz di

cul all'art, 11 del vigente regolamento.




Artleolo 58
Mezzi per 10 svolglmento del complti
1. Al fine di consentire all'organo di revisione di svolgere | propti compiti 'ente deve
tiservare al colleglo un locale adeguatamente attrezzato per le lupioni e per 1a

stesura, conservazlone € archiviazione dei documentl.

CAPO X
IL SERVIZIO DI ECONOMATO

Articolo B9
servizlo di economato

1. Leconomato o' organizzato come servizlo autonome, con pl;oprlo responsablie

denominato provveditore Economo.
.2, provvede alle spese minute d'ufficio necessarie per soddisfare i correnti
fabbisognl di non rilevante ammontare del servizi dell'ente,
3. La g‘estlone delle spese di cui al comma precédente o' affidata al dipendente
incaricato che aséume la qualifica di économé e le responsabllité dell'agente
contabile di diritto. ' |
4.. 1l servizio di economato &' disciplinato da apposito regolamento di funzionamento
che determina, tra {'altro, fa cauzione che I'economo dovra prest'are.
5, L'economo e' dotako all'inizio di clascun anno finanzlario di un fondo,
relntegrabile durante l'esercizio previa presentaz‘tone del rendiconto documentato
delle spese efféttuate, riscontrato e vistato dallunith organizzativa di base
competente del servizio finanziario ¢ approvato dal responsabile. del servizio
finanziario con propria determinazione.
6. Le modalita di utilizzazione del fondo di anticipazione, di tenuta delle scritture
contabili e di rendicontazione SoNoO stabilite come segue:
a} il fondo di anticipazione &’ utitizzabile escluslvamente per il pagamento entro un
prefissato limite unitario, delle spese minute d'ufficio indicate dal provvedimento di
attribuzione del fondo di anticipazione dl cui al 5. comma;
b) del fondo di anticipazione l'economo non pud fare uso diverso da quelo per cui lo
stesso fu concesso;
¢c) le somme fiquide consetvate presso il servizio non devono eccedere 1l normale

fahblisogno di cassa ¢ devono risultare dal rendicontl presentati;

d) possono essere effettuate verifiche autonome di cassa da parte del responsabile

del servizlo finanziatio.




¢) possono gravare sul fondo te spese di viaggio e dl missione di amministratori e
dipendent, nel limiti di legge;

fy il contablie tlene un unico registro cronologico per tutte le operazioni di cassa
offettyate, numerato € vidimato dal responsabile del servizio finanziarto;

g) le disponibilita sul fondo di anticipazione esistenti al 31 dicembre sono versate in
tesoreria pet la chiusura generale del conto di gestioneg;

f} il rendiconto ' presentalo dall’economa con periodicita trimestrale;

f) il rendiconto della gestione €' presentato entio il termine di due mesi dalla
chiusura dell'esercizio finanziarlo ai sensi & per gl effetti dell'art.233
dell'ordinamento deghi EE.LL. ;

1) # rendlconto della gestione €' parificato con le scritture contabili dell'ente da!
responsabile del servizio finanziario al sensi e per gii effett del precedente art. 59.
7. 1] servizio economato & responsabile della tenuéa degli inventarl dei benl mobill
nel rlspretto delle vigenti disposizioni di legge che discipllnano la mat_eria, ponché in

conformita a quanto disposto dai vigente regolamento del servizio di economato.

CAPO XI
LA CONTABILITA ECONOMICA

Artlcolo 60
_ contabilita 'economica _ ‘
1. Al fini delia predisposizione del rendiconto detla gestione € del conti economicl di
dettagilo per servizi e per centri di costo, l'ente adotta il sistema integrato di
contabilita di tipo finanziario ed economico- patrimoniale con scritture concomitanti
con lo svolgimento della gestione
CAPO XIX

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Articolo 61
Entrata in vigore
1. It presente regolamento entra in vigore H glorno successivo alla compiuta

pubbilcazione all’Albo Pretorio del Comune,
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Tmpegnui phuriennali

Sottoserizione degli atti A’ impeguo

Maudati di pagamento

Salvaguardia degli equilibri di bilancio _

provvedimenti dell’organo consiliare in ordine ai progranumi ¢ agli equilibri
di bilancio

Salvaguardia degli equilibrie assestamento generale di bitancio

1t controllo di gestione

Le finalita del controlto di gestione

Oggetto del controllo di gestione

L struttura operativa del controlio di gestione

Fasi del controllo di gestione

Referto del controtlo di gestione (veporting)

Affidamento del sexvizio di tesoreria :
Attivith connesse alla riscossione delie entrate e al pagamento delle spese
Coutabilita del servizio di tesoreria

Gestione di titoli ¢ valori

Responsabilita del tesoriere ¢ vigilanza

Verifiche di cassa




